Jak v systému OZO spravné uctovat dva roky vedle sebe

(Na pfelomu roku a v obdobi, kdy nemame jesté odladéna data roku predchoziho
a potiebujeme plnohodnotné zpracovavat rok nasledujici.)

Na zakladé mnoha dotaz( ke spravnému postupu Gctovani na prelomu roku, jsme se rozhodli vytvorit tento aktualizovany
metodicky pokyn. Vychdzime z toho, Ze to neni ndvod pro zacatecniky, jak v Gctovani v systému OZO, tak v problematice uctovani
obecné, proto se omezime jen na zakladni strukturu postupu.

Postup vychazi z toho, 7e vétiina Géetnich pracuje s osvédéenym KONTROLNIM ZAUCTOVANIM a Setfi si tim nervy a ¢as ztraceny
pfi neustalém vytvareni opravnych dokladt a opravnych dokladii k jiZz vytvofenym opravnym dokladiim a tak dal ve vééném
kolotoci pfi zauctovavani tzv. ,,natvrdo”

Pokud jsme tedy dorazili na konec ucetniho roku a potfebujeme zacit zapisovat a Uctovat doklady nasledujiciho roku, je potfeba
si v Modifikaci programu toto nastavit.

iR 070 XX (2024) - [PVM-000/01] - Dva roky vedle sebe v OZO

Provozni moduly CiselnikRy Servis Externi PRG WEITIL LS
Modifikace programu
PRistupovd prdvq Progran
Zména hesla Uéetnictvi
PFistup do sklad Bankovni ustavy

Zména barev Fakturace

Nastaveni tiskdn Sklad

Adresdr pro arch Pultovy prodej

Zaddni kodové st ZakdzRy
Doprovodné texty

a to tak, Ze ji do obdobi Ucetniho mésice nastavime posledni Gctovaci mésic 12:

Pfiklad vlevo je pro standardni Gcetni rok. A takto to vypada pro fiskalni rok od 1.7.-30.6.
i# Modifikace programu - Géetnictvi @ i# Modifikace programu - Géetnictvi @

Ugetni (fiskalni) rok Aktudlnirok: | @ dlouhy Uéetni (fiskalni) rok Aktudini rok: | & dlouhy
- o - e .w o '@ 3 7 Lot

Mésic pocatku Géetnino roku:l 1 kratky Mésic pocatku tcetniho mku;l 7 " kratky

Mésic konce Gcetniho roku: I 12 Test ticetniho roku l Mésic konce Ucéetniho roku: | & Test ucetniho roku |

Ugetni obdobi zpracovani-rok: [ 2023 mésic[[fE  (mac[1s ) Ugetni obdobi zpracovani - rok: [ 2022 mésic[ 12 (max[1a )

Editovat ¢as uskuteénéni icetniho pripadu: [N— (AN) Editovat ¢as uskuteénéni ucetniho pfipadu: IF (AN)

Editovat datum a &as zapisu G&etniho dokladu: [a am) Editovat datum a &as zépisu Géetniho dokladu: [N @am)

Zaznamenat osobu zapisujici doklad (s pravem zmény): |T (AIN) Zaznamenat osobu zapisujici doklad (s pravem zmény): [T (AIN)

Doplfiovat osobu odpovédnou za zauétovani dokladu: |T (ANN) Doplfiovat osobu odpovédnou za zatiétovani dokladu: [T (AIN)

Doplfiujici podpisy U P (ucetnictvi, pokladna) u P Doplfiujici podpisy U P (Géetnictvi, pokladna) u P

| NN [N [N | N[N N [N

| N[ | i W[ ] W [W

| NN oo W W

Souhlasi Souhlasi




Potom se v zadpisu dokladu pro podvojné ucetnictvi ....

i 07O XX (2024) - [PVYM-000/01] - Dva roky vedle sebe v OZO

[T R - VIR CiselnikRy Servis Externt PRG
Podv. ucetnictvt

Evidence skladu | UloZené ddaje

ZdvazRky Vstup dokladi
PohleddvRky Saldokonto Zdpis dokladi
Evidence majetky Mésiénti uzdvérkd Prehled dokladu

-

... ukdZe moznost zapisu do dvou po sobé nasledujicich ucetnich rokl: (Zde uvadime pfiklad i pro fiskalni rok)

A Dotaz @ A Dotaz @

Doklady zapisovat do obdobi: Doklady zapisovat do obdobi:
Aktuaini Nasledujici J ’ Aktudlini I Nasledujici i
(2023) (2024) (07/2022 az 06/2023) (07/2023 az 06/2024)

Podle volby pak mlzeme pribézné zapisovat a editovat doklady minulého (Aktualniho) a nasledujiciho roku:

(Na to, 7e zapisujeme do NASLEDUJICIHO OBDOBI jsme v zépisu vyrazné upozornéni)
oA 0z0 K (2024) [y MR 070 XX (2024) - [PV 1 Dva roky vediz sebe v OZ0

F1POMOC F2ZAPIS F30PRAVAF4 F5SBROWSEF6 F7_TISK F8 TEXT F9KH-DPH16 F1POMOC F2ZAPIS F30PRAVAF4 F5BROWSEF6 F7 TISK F8 TEXT FSKH-DPH16
[110snova ' [ ZAPIS DOKLADU DO NASLEDUIICIHO 0BDOBI 111 ] [110snova

DokLad-Druh:UB Cislo: 57 Datum:31/12/23(12) ‘ Doklad-Druh:FB| Cislo: 29 Datum:29/01/24(12)

| /&d]

3 7600, 00t Enevyict . zdLoha XZY Souvzt.:[@ Cdstka: 527,34) Text:V5=141213777/Kaspdrek
Popis

e ——
Ucet MD Uc¢et DAL :TEICT Ucet MD :343200 Dari:13 21,00% Uéet DAL
Ndzev :PRIJATE ZALOHY Ndzev :OSTATNI PROVOZNI VYNOSY Ndzev :DPH 21% Ndzev

Stred Stred Stred Zdklad: 2511,15 Stred

Zakdzka 5 Zakdzka q Zakdzka b @ Dat.DPH:29/01/2024 Zakdzka = e

Var.symbol -rok: Cisto:FEIZEIYE] | Var.symbol-rok: ¢isto: G Var.symbol -rok: Cislo: Var.symbol-rok:24 Cislo:1412134299
Celkem MA DATI: 7260,00 K¢ Celkem DAL: 7260,00 K& Celkem MA DATI: 3038,00 K¢ Celkem DAL: 3038,00 K&

MD UC.|[MD STR| CASTKA MD |D UCET|D STR.| CASTKA DAL |  TEXT MD UC.|MD STR| CASTKA MD [D UCET|D STR.| CASTKA DAL |  TEXT

>324401 3600,00 648100 3600,00 nevyuct.zdloha XZY 0,00 321100 3038,00 V5=141213777/Kaspdre

324301 3660,00 648100 3660,00 nevyict.zdloha Ordin 112100 2511,15 0,00 V5=141213777/Kaspdre
>343200 527,34 0,00 VS=141213777/Kaspdre
548100 -0,49 0,00 VS=141213777/Kaspdre

PGUP | PGDN [HOME |END | ESC | DEL | PGUP|PGDN[HOME [END | ESC | DEL |
vedle sebe v 0Z0 PVM-0800 Dva roky vedle sebe v 0Z0

Poté mizeme doklady zauétovat, aby se ndm promitly do Ucetnictvi. Jak jsme uz zminili popiseme postup prace s KONTROLNIM
ZAUCTOVANIM, ktery povazujeme pro kvalitni G¢tovéni za pfinosnéjsi.

Vinicializaci KONTROLNIHO ZAUCTOVANI si vybereme, které obdobi si chceme zauctovat:
A 07O XX (2024) - [PYM-000/01] - Dva roky vedle sebe v OZ0
Provozni moduly Ciselniky
Podv. ucetnictvi

Servis Externi PRG Nastavent Pomoc

Evidence skladu | UloZené ddaje
ZdvazRy Vstup dokladi
Pohleddvky Saldokonto Zdpis dokladi
Evidence majetkd M&si&ni uzdvérkq Prehled dokladi
ZakdzRy Roéni zpracovdni Import dokladi
Faktury Sestavy Vymaz dokladi
Objedndvky Vypolty Tisk ucetntho dentiku
D PH Zauctovdni dokladig Thictalizace
i = A Dot =l
Ma:Zg:r Kontrola zaiuétovdr, U etne denir M Dotaz
PokLadna - z
HlLavnt kniha " .
i ovat doklady pr obi
Ean:a " Breduiha Zauct doklady pro obd!
nthas iz Ucetni vykazy AT e ¥ .
Uctenka Kontrola DPH Aktualni Nasledujici ‘
Konec Pokladni kniha, banka (2023) (2024)
Saldokonto

MuUZeme zauctovat bud jen agendu Aktudlniho roku nebo obé soucasné pfi volbé Nasledujiciho obdobi. Tady je dobré
pfipomenout, Ze pokud ladime vysledky Aktudlniho roku pro potrebu ro¢ni uzavérky, je potreba si zauctovat jen Aktudlni a ne
Nasleduijici, a to proto, aby se ndm do Tiskovych sestav z Pohledavek a Zavazku k inventuram uctd 311,321,214,324 nepromitaly
uhrady Nasledujiciho obdobi.

Je to velmi bezpecna akce, protozZe se v systému zatctuje a i do pomocnych agend (Zavazky, Pohledavky, DPH) prouctuje
POUZE kopie dat a hlavni pofizena (a NEZAUCTOVANA !!!) data jsou pFistupna pro moiné opravy chyb, které objevime pfi
konrole tiskovych sestav a propojenych agend.



Po KONTROLNiM ZAUCTOVANI mame v této agendé k dispozici véechny sestavy na které jsme zvykli a to vidy s dotazem na
ucetni rok:

A O70 XX (2024) - [PVM-000/01] - Dva roky vedle sebe v O70
Provozni moduly Ciselniky Servis Externt PRG Nastavent Pomoc
Podv. dcetnictvi
Evidence skladu
ZdvazRky Vstup doklada
Pohleddvky Saldokonto Zdpis dokladi
Evidence majetky MEsiéni uzdvérkd Prehled dokladi

Zakdzky Roéni zpracovdni Import dokladd

Faktury Sestavy Vymaz dokladi

Objedndvky Vypocty Tisk ucetniho deniku

D PH Zauctovdni dokladd

Manager Kontrola zauctovdr

faostacy Hlavni kniha
Earzka i Predvaha
Kntha Jizd Uéetni vykazy
uUctenka

Kontrola DPH

Konec Pokladni kniha, banka
Saldokonto
Hospodareni stredisek
Rozpis zakdzek
Rozpis kalkulace
Hleddni v dokladech
Rozsah dat

A Dotaz
Ugetni denik tisknout pro obdobi

Altudini Nasledujici ‘

Nulovdni kontroly (2023) a2
Jsou zde i vystupy pro kontrolu a tisky DPH z takto (kontrolné) zauctovanych dat:
12 07O XX (2024) - [PVM-000/01] - Dva roky vedle sebe v OZO ) =
LTI I Ciselniky Servis Externi PRG Nastaveni Pomoc B Vypocet dafiového pfiznini

Podv. uUcetnictvi

Evidence skladu
ZdvazRy Vstup dokladi
Pohleddvky Saldokonto Zdpis dokladi
Evidence majetky Mésiéni uzdvérkq Prrehled dokladi

Obdobi - mésic{ 1 (1-12) Rok| 2024
Datum tisku: | 04/02/2024 I™ vypocet vypofddani

Typ plétce Koeficient | 100 %

ZakdzRy Roénti zpracovdni Import dokladu @ Plétce dané §6 a2 §6f (STANDARD) | Zména zdafiovaciho obdobi
Eaktury Sestavy Vymaz dokladi  Identifikovana 0soba §6g a §6i fIER e o
Objedndvky Vypocty Tisk ucetniho deniku  Skupina §5a ~ beze zmény ) )
DPH Zauétovdni doklady e T Wosors Bafiovd poknosi C‘ ’o| -na Wa'ﬂ‘a'ln:lc pldtce

ontrola zauctovdris (" "W"- na mésicniho platce
sanager K Uéetni denik
Poktadna Hlavni kniha Plizndni: |  Rédné  Oprané  Dodateéné
Banka x

redvaha e T

Kniha jizd ﬁc"etni Ry Dodate&né, datum zjisténi W Pofadové Cislo DDP: [_1
Uétenka Poznimka k piizndni. |

- ba=trola DPH
litskBpliel b edu adni kniha, banka Vipolet | @ Kontrolni vjpoget (test)

Konec - =
Mypecetgbiil sedokonto " Uzavfeni DPH, odevzdani na Finanénim Gfadé

Tisknout [ chybovy protokol ~ Sestavil. PavelF’eld
L e Telefon: [415 748 004
¥ 2. stranu -

Kopii: [T

Vstup: | ¢ Obrazovka (" Tiskdma Souhlasi | (ESC —> konec)

Hospodareni stredisek
Rozpis zakdzek

Rozpis kalkulace
Hleddnt v dokladech
Rozsah dat
Nulovdni kontroly

Vystupy DPH je vsak vhodnéjsi podavat z klasického pfristupu, kde jsou i dalsi vystupy pro Kontrolni a Souhrnné hlaseni. Pokud
mame provedené Kontrolni zatictovani, tak se u Dafiového pfiznani samoziejmé objevi prislusny dotaz. My pak vybirame
kontrolni.

; OZO XX (2024) - [PVM-000/01] - Dva roky vedle sebe v OZO

[T LM IR CiselnikRy Servis Externi PRG Nastaveni Pomoc
Podv. ucetnictvi
Evidence skladu
ZdvazRky
Pohleddvky
Evidence majetku
ZakdzRy

Faktury

Objedndvky

Sazebnik dané

Manager ProhliZeni zdanénych poloZek
PokLadna Tiskové sestavy
Ea':'ka . Dariové prizndni |
Kniha jizd Ostatni hldsent Vypocet
Uctenka Vymazdni uddaja o dani Prehled X
Konec Zména sazeb DPH skladu
ReZim 0SS kontroini |

Zaddni sazeb DPH




Z Kontrolné zauctovanych dat Ize podat i Kontrolni a Souhrnné hlaseni. Dotaz je pfimo v agendé:

2R 0OZO XX (2024) - [PVM-000/01] - Dva roky vedle sebe v OZO
[ DIBA Ciselniky
Podv. dcetnictvi
Evidence skladu

A Kontrolni hlazeni =

Pomoc

Servis Externi PRG Nastavent

Rok[R024 Obdobi|  kyanal | [ 1 (1-4)  Zadétovani:| @ b&né C Kontrolni

@ mési %
[ @12 Vjstup: | @ tisk C data (ML)

ZdvazRy

Pohleddvky

Evidence majetku Zoraconlca®

Zakdzky

Eaktury VA1 ~B1 ¥ Séitat Eastky do 10 tisic

VA2 VB2
VA4 VB3
VA5 ¥ C (soudéty)

Objedndvky

Sazebnik dané
ProhliZenti zdanénych polozZek

Manager

oKL edng Tiskové sestavy
i"'.':” ird Dariové prrizndnt
,’n ChE R Ostatni hldsent . ) o -
Uctenka Vymazdni ddaji o dani Souhrnné hldsent Pro kontrolu spravnosti doporu¢ujeme pouzit

Kontrolni hldsent portal Moje dané

Konec Zména sazeb DPH skladu
ReZim OSS
Zaddni sazeb DPH

(ESC —> konec) Souhlasi

Obdobné jako v DPH a v Ucetnich knihach se Kontrolni zati¢tovani promitne do agend Zavazki a Pohledavek:

R OZO XX (2024) - [PVM-000/01] - Dva roky vedle sebe v OZO

IR T - IR Ciselniky Servis Externt PRG Nastaveni Pomoc
Podv. ucetnictvi

Evidence skladu
ZdvazRy — 3
Pohleddvky Prijaté faktury : S e

Evidence majetku| PFijaté zdlohy prehled zdvazkd i# Zobrazovat Gdaje pro Gétovant: @

Zakdzky Platebni karty Uhrada

Faktury Knihy (rady) fakty Storno ’
Objedndvky Tiskové sestavy kontrolni
DPH Druh zdvazki

Manager Vypocty

Kde je pak po kontrolnim zauctovani dvou let vedle sebe vidét i Uhrady podle roku a pod klavesou F10 evidenci dokladu
v souvisejicich agenddch:

A 0ZO XX (2024) - [PVM-000/01] - Dva roky vedle sebe v OZC r , ——
3 o W Prehled Géte i zavazku 2024/ 23 £3
F1POMOC F2ZAPIS PRAVAF4NAIDI FS5BROWSEF6 KLIC F7 TISK F8 INFO FOHRAZEN16 UCET A T ——
= [ ] Adresa IP*S~P plyn, voda, topeni s.r.o Typ: IP_ (nasledujici rok)
Rok:2024 Cislo: 23 Druh:FD Fakt.VS:2024000001 Evid.cis.:2024/2024000001 I Dk |24‘,0‘“2024
———[Dodavatel: ]| —————————————————[Filtr->Insert]
Zak. : P+S+P plyn, voda, topenti s.r.o. ] [Husova 2905 Doklad:[Ba 17
Rocdbadresy.: : SERBEZI2NY [43801  [Zatec Zobrazit zatovani v dokladu
00146 Husova 2995 :28723210
438 o1 Zatec :@308 Spec: Typ) Datum [Doklad |Ucet Ma gati DaiText
Kéd zemé: Stdt :FD 23,Ucet:321100 S [19/01/2024 |FD 23 321100 2120,00|VS=2024000001/P+S+P
Bankovnt iucet:43-7022230247/0100 :BA 17,Ucet:321100 P | 19/01/2024 |FD 23 |321100 2120,00{VS=2024000001/P+S+P
- [ Zdklad DPH:]————— P [19/012024|[FD 23 [321100 2120,00/VS=2024000001/P+S+P
Typ: Nezdani. : 0,00 Polozka: Prikazy+pokl.: 2120,00 ||| S |24/01/2024|BA 17 [321100 2120,00 VS=2024000001/P+S+P
Dat.pri:19/01/2024 Sazba 0: 0,00 Cdstka DPH: Fakturovdno: _-:ﬂ24'01/202ﬂ BA 17 [321100 2120,00 V8=2024000001/P+8+P
Dat.spl:26/01/2024 Sazba 1: 0,00 0,00 2120,00 P |24/01/2024 |BA 17 321100 2120,00 VS=2024000001/P+S+P
Dat.uhr:24/01/2624 Sazba 2: 0,00 8,00 Uhrazeno
Dat.DPH:19/©1/20824 Sazba 3: 8,00 6,0623: 8,60
Dat.PPD:16/01/2024 12,0% : 1892,86 16 227,1424: 2120,00
Pozn. : ( 0,00)
‘[Zdpis:19/01/24 ©8:16, Iméno:Spinovd Ilona e
FAKTURA |  CISLO|ADRESA ISPLATNE |FAKTUROVANO |UHRAZENO|
24100005 22 SABATA s.r.o. 24/01/24 9602,00 22/01/24
>20624000001 23 P+S+P plyn, v 26/01/24 2120,00 24/01/24 f
1742400158 24 ARKOV spol.s ©2/62/24 135,58 AR 4
PGUP |PGDN [HOME [END | ESC | DEL | (ESC—>konec)  Souhlasi

PVM-000 Dva roky vedle sebe v 0ZO

Obdobné jsou v agendach Pohledavek a Zavazki pristupny vsechny potrebné tiskové sestavy z Kontrolniho zauctovani tak, jak
by byly k dispozici z béZného zalctovani.

Volbou Nulovani kontroly dojde k vynulovani soubor( kontrolniho zatétovani. To je vhodné provést naptiklad pokud
potfebujeme zmensit soubor zalohy dat a také pred Roc¢ni uzavérkou tcetnictvi.

Dllezité je pamatovat na to, Ze po zapisu dalSich (novych) dokladti, pfipadné po novych
Gpravach v nezauétovanych dokladech je vidy potfeba znovu provést NOVE kontrolni

zauctovani, jinak tyto budou v kontrolnim zauctovani chybét!!!  (Nové provedené Kontrolni
zauctovani vidy beze zbytku prepiSe to predchozi.)



