Instalace programu 0Z0

z www stranek ¢i odkazu z e-mailu

Prvni instalaci programu OZO pro rok 2018 si vzdy musite zvolit volbu PLNA VERZE PROGRAMU.
Upgrade programu OZO 2018 si muzete stahovat az v dobé, kdy jste si jiz nainstalovali plnou verzi
programu OZO 2018 a pouze ji reinstalujete s datem ¢i Cislem novéjsi verze.

Program OZO 2018 Vam bude odblokovan po nahlaseni v§ech registracnich udaji z Gvodni obrazovky

programu OZO pfi jejim spusténi (e-mailem nebo telefonicky) a po pfipsani Uhrady poplatku za
aktualizaci (zalohové faktury) na nas ucet.

Program OZO 2018 si mUzete nainstalovat dle nize uvedenych instrukci.

1. Instalace z e-mailu

Kliknete na pfislusny odkaz Vas$i verze (podvojné ucetnictvi ¢i dafiova evidence) uvedeny v e-mailu a
zadejte ULOZIT a vlevo vyberte napf. DOKUMENTY

Po ulozeni tohoto souboru si oteviete slozku DOKUMENTY a dvakrat kliknéte na ulozeny soubor
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DALE POSTUPUJTE DLE BODU 3. Pokyny pro spusténi instalaéniho programu 0ZO 2018

2. Instalace z www stranek

Otevrete si naSe internetové stranky www.0zo.cz

Instalaéni soubory najdete vétSinou hned na Uvodni strance nebo otevrete na listé Program OZO - Ke
staZeni, kde jiz najdete instalacni soubory. Najdete zde r{izné instalace program( OZO.




DALE POSTUPUJTE DLE BODU 3. Pokyny pro spusténi instalaéniho programu 0ZO 2018

Privodce instalaci

Vita Vas prdvodce instalaci produktu Podvojné Gcetnictvi -
0ZO0 2018. Chcete pokracovat?

e

Pokud Vam program bude hlasit pfi instalaci néjaké problémy, doporu¢ujeme spustit instalacni soubor
JAKO SPRAVCE (pravé tlacitko mysi a vybrat Spustit jako sprévce)

3. Pokyny pro spusténi instalaéniho programu OZO 2018

Privodce instalaci

X
Licenéni smlouva
Drive nez budete pokracovat, prectéte si prosim pozorné nasledujici dilezité @
informace. oS
Prectéte si prosim tuto licenéni smlouvu. Musite souhlasit s podminkami této smlouvy,
aby instalace mohla pokracovat.
! icenéni smlouva na Géetni programy OZO pro koncového uzivatele: A

Tato smlouva je o vzniku prévniho vztahu mezi Vami (uZivatelem) a vyrobcem
tohoto Gcetniho produktu. Pokracovanim v instaladi a dalsi praci s programem
potvrzujete souhlas s nasledujicimi podminkami této smlouvy:

1. Vyrobce prohladuje, Ze je drzitelem autorskych prav k dodanému
prggramovému vybaveni a Ze ponese ddsledky viech spord souvisejicimi s témito

pravy.
v
(® Souhlasim s podminkami licenéni smlouvy
(O Nesouhlasim s podminkami licenéni smiouvy
Dalsi > Storno

Licenéni smlouva - zadame Souhlasim s podminkami licenéni smlouvy



Privodce instalaci

Informace

Drive nez budete pokracovat, prectéte si prosim pozorné nasledujic ddlezité
informace.

Pokracujte v instalad klepnutim na tladitko Dalsi.

INSTALACE UCETNICTVI OZO PRO ROK 2018:

Pred viastni instalad programu se doporucuje vypnout vSechny spusténé aplikace na
Vasem poditad! Pro samotnou instalaci programu je potfeba alespon 50 MB volného
mista na disku! V prdbéhu instalace je nutné neménit (1!!) nabizeny adresar, ménit Ize
pouze disk, na ktery instalujete. Pokud zménite ndzev adresare, nainstalovany
program se bude chovat jako demoverze. V pfipadé, Ze instalujete program jiz do
vytvoreného adresare, potvrd'te reinstalaci programu. Dale je moZné zvolit typ
instalace. V UZIVATELSKE je mozné volit instalad nékterych soucasti. Doporucujeme
na zavér instalace provést nabizeny RESTART poditace.

< Zpét Dalsi > Storno

Informace - zadame Dalsi

Privodce instalaci

Zvolte cilové umisténi
Kam ma byt produkt Podvojné Gcetnictvi - OZO 2018 nainstalovan?

Privodce nainstaluje produkt Podvojné Gcetnictvi - OZO 2018 do nasledujicl

slozky.
Pokracujte klepnutim na tladitko Dalsi. Cheete-i zvolit jinou slozku, klepnéte na tladitko
Prochazet.
[:102020159) | | Prochézet...

Instalace vyZaduje nejméné 38,2 MB volného mista na disku.

< Zpét Dalsi > Storno

Zde muZeme v Prochazet vybrat jiny disk, ale instalace vZzdy musi jit do rootu disku a jen do sloZky
0Z02018P nebo ©OZ02018J (v pripadé, Ze by program byl instalovan do néjaké dalsi slozky, tak by se
program choval jako Demoverze)



Privodce instalaci X
Zvolte soucasti H
Jaké soucasti maji byt nainstalovany? C

Zaskrinéte soucasti, které maji byt nainstalovany; soucasti, které se nemaji instalovat,
ponechte nezaskrinuté. Pokracujte klepnutim na tladitko Dalsi.

Pln3 instalace v
Zakladni program 26,9 MB

[ soubory napovédy

[ soubor PSC 0,1MB

[~ Podkladové obrazovky pro Windows 14,2 MB

Vybrané soucasti vyzaduji nejméné 52,3 MB mista na disku.

< Zpét Dalsi > Storno

Instalované soucasti — zadame DalSi

Priivodce instalaci

Vyberte slozku v nabidce Start
Kam ma privodce instalaci umistit zastupce aplikace?

@ Privodce instalad vytvori zéstupce aplikace v nasledujid slozce nabidky

— Start.

Pokracujte klepnutim na tladitko Dalsi. Cheete-li zvolit jinou slozku, klepnéte na taditko
Prochazet.

pzo 201 | [ prochzet...

< Zpét Dalsi > Storno

Nazev v nabidce Start — zadame Dalsi



Priivodce instalaci

Zvolte dalsi ulohy
Které dalsi Glohy maji byt provedeny?

Zvolte dalsi dlohy, které maji byt provedeny v pribéhu instalace produktu Podvojné
Gcetnictvi - 0ZO 2018, a pak pokracujte klepnutim na tladitko Dalsi.

Instalace pro Window 7 - Windows 10 (véetné 64-bit verze)
[] 1nstalace soubord pro EET (pokud nebylo dfive instalovano)

< Zpét Dalsi > Storno

Toto nastaveni se zadava pouze pfi piné instalaci programu OZO. Pokud mate zakoupen i modul EET,
zvolte i instalaci knihoven pro spravnou funkci prfenosu dat EET na Finanéni spravu.

Privodce instalaci X
Instalace je pripravena H
Privodce instalad je nyni pfipraven nainstalovat produkt Podvojné Gcetnictvi - C
0Z0 2018 na Vas poditac. R

Pokracujte v instalad klepnutim na tladitko Instalovat. Prejete-i si zménit nékterd
nastaveni instalace, klepnéte na tladitko Zpét.

Cilové umisténi: A
d:\0Z02018P

Typ instalace:
PIna instalace

Vybrané soucasti:
Zakladni program
Soubory napovédy
Soubor PSC
Podkladové obrazovky pro Windows

Slozka v nabidce Start: v

< Zpét Instalovat Storno

Instalace je pripravena — zadame jen Instalovat



Privodce instalaci
Informace

Drive nez budete pokracovat, prectéte si prosim pozorné nasledujic ddlezité C"
informace.

Pokracujte v instalad klepnutim na tladitko Dalsi.

NA ZAVER INSTALACE:

Pravé jste Uspésné dokondili instalad Ucetnictvi OZO 2018. S instalad programu se na
plose Vasi obrazovky ve Windows vytvorila ikona pro spusténi programu. Dalsi
mozZnosti spusténi programu se nachazeji v nabidce Start - Programy - OZO 2018.

Instalace je provedena — objevi se informace na zavér — zadame Dalsi

Privodce instalaci

Dokoncuje se instalace produktu
Podvojné acetnictvi - 0Z0 2018

Q

K dokonceni instalace produktu Podvojné ucetnictvi - OZO
2018 je nezbytné, aby privodce instalad restartoval Vas
poditac. Cheete jej nyni restartovat?
(® Ano, chd nyni restartovat poditaé

(O Ne, podita¢ restartuji pozd&ii

<Zpit

Pri plné instalaci se nabizi volba pro restartovani pocitate — doporuéujeme — zadame Dokoncit

V opera¢nim systému Windows se Vam vytvofi automaticky ikona pro spusténi programu OZO 2018.
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dﬂll

WinOzo 2018
pu

4. Prvni spusténi programu 0ZO 2018

Po prvnim spusténi programu OZO 2018 je nutné vyplnit udaje pro registraci. Pokud mate pfedchozi
verzi programu, nabidne se Vam automatické nacteni registra¢nich udaja.

Dotaz

(9) Naéist nastaveni programu z minulého roku?

Pokud mate jiz starSi verzi programu OZO, musite tyto udaje nastavit ru¢né.

A Registrace [
POZOR'!

Nejprve musite zadat presny nazev a ICO organizace.
Zadané udaje jiZ nebude mozZné ménit a pro zadanou
organizaci bude provedena registrace. V pripadé
instalace programu na ji_n)" pocitac budete muset
zadat vZdy stejny nazev a ICO jako u prvniho pocitace.

Sériové Cislo programu: I PVM-123

(pridéleno dodavatelem programu, uvedeno na fakture)

Nazev uZivatele (jméno firmy):

|Nova firmas.r.o.

ICo: | 11223344

Email pro zasilani informaci o programu:

[ nova@firma.cq

(ESC —= konec) Souhlasi, zadano v poradku




Do pole SERIOVE CISLO PROGRAMU vyplnite Vase piidélené ¢islo programu, které najdete také na
fakture. Dale vyplnite Vas nazev firmy a VaSe IC. VS§echny tyto ddaje je pak potieba nahlasit pfi Zadosti
o odregistrovani programu.

| Registrace (S|
POZOR'!

Nejprve musite zadat presny nazeva ICO organizace.
Zadané (daje jiZ nebude mozné ménit a pro zadanou
organizaci bude provedena registrace. V pripadé
instalace programu na ji_ny pocitac budete muset
zadat vZdy stejny nazev a ICO jako u prvniho pocitace.

Sériové Cislo programu: I PVM-123

(pfidéleno dodavatelem programu, uvedeno na fakture)

Nazev uZivatele (jméno firmy):

INova firmas.r.o.

ICo: | 12345678

Email pro zasilani informaci o programu:
[novd@firma.cz

(ESC —=> konec) Souhlasi, zadano v poradku

Pokud mate zvyraznéno Registrovat PC, je potieba jej odkliknout, aby se dané cislo pocitace uloZilo
do registrace.

VSechny uvedené udaje z obrazovky je potfeba nahlasit firmé OZO Czech Republic s.r.o. pro spravné

odblokovani programu OZO. Také mizete pouZit volbu TISK, vybrat Smér vystupu ,do souboru®a poslat

tento soubor na e-mailovou adresu: sw@0zo0.cz

' A Kéd uzivatele: |
POZOR'!

VAS PROGRAM NEBYL DOSUD NA TOMTO POCITACI REGISTROVAN
MizZete proto zadavat pouze datum dokladd v rozmezi

od: [01/11/2016 do:[31/01/2017

Udaje pro registraci programu:

Sériové Cislo: | PVM-123 ICo: I 123456

Nazev uiivatele:|r10‘.‘é FIRMASRO

Kdd uZivatele:

Kéd pocitace:

E-mail pro zasilani informaci o programu:

Provést akci:
’§NIC. spustitprogramil Zmeénit registraci I Pridat tento pocitac |
Pridat jiny pocitac | Odeslat/ Tisk l Aktivovat program |

Vysvétlivky pro vySe uvedené volby:

NIC, spustit program — muZete pracovat v programu OZO 2018 i bez registrace v rozsahu vyse
uvedeného data

Zménit registraci — pokud jste zadali néjaky udaj Spatné, touto volbou jej zménite

Registrovat PC — v pripadé, Ze je tato volba aktivni, doporucujeme ji aktivovat (pouZije se u Zadosti o
registraci pro vice kédd pocitaci)



Pridat dalsi PC — pouZijete, pokud mate instalaci na dalsich pocitacCich, které chcete ru¢né pridat
k hromadné Zadosti o registraci

Odeslat registraci — zde miZete udaje potfebné odeslat pfes MS Office Ci jiného postovniho klienta,
pfipadné vytisknout

Aktivace programu — zde se program OZ0O 2018 odblokuje

i# Kod pocitace
Sériové Cislo:  |pvm-123

ICo:

Nézev uZivatele: [NOVA FIRMA SR.O

Registrovat 0S: | * Windows
" DOS

Kéd poéitace:  [[p9-99-99-99-99-99

Zapsat pocitad | Konec ’

Dosud zadané pocitace:
PCW:25-63-64-55-54-66 (12/12/2013) _|

=l
Pridat dalsi PC — do pole ,,Kéd pocitace” napisete &islo z jiného PC a zadate ,,Zapsat pocitac”

i# Odeslani registrace programu @

| Odeslat emailem pomoci MS Office Outlook |

Odeslat pomoci dal3ich poStovnich klientd

Vytisknout

Zrusit, neodesilat

Odeslat registraci — automaticky odeslete, nebo muzete pouzit svij e-mail napf. na Seznamu, kde date
pfilozit soubor z programu OZO 2018 — napf. z disku C:\OZ02018P\_PVM-123.TXT(kde misto PVM-
123 bude uvedeno VaSe sériové Cislo programu), ktery se Vam automaticky vytvoril ve slozce OZO
2018P nebo OZ02018J. Pripadné musite nasi firmé nahlasit vSechny udaje z ivodni obrazovky,
tj. sériové éislo, pfesné zadany nadzev, IC, kédy uzivatele i poéitace.



‘# Registrace @
Sériové Cislo: Ip /M-123

IZo: [ 11223344

Nazev uiivatele:] NOVA FIRMA S.R.O

Kod uZivatele: IET-G.E: 28-28-78-28

K6d poitage: [25-63-64-55-54-66

Registrovat: ¢ Kédem programu

" Aktivacnim kédem
Souhlasi |

Kod programu: ||99-99-99-99-99-99 (ESC —> konec)

AZ Vam pfijde registracni karta pro program OZO (nebo pfi telefonické registraci) vyberete si volbu
Aktivace programu — Registrovat: Kbdem programu, kam zapiSete pfislusny kéd pro dany podita¢ nebo
volbu Aktivacnim kédem, kde muZete zkopirovat informace z téla &i prilohy e-mailu s novou registraci.
Pokud si zkopirujete nami zaslanou pfilohu k registraci ( ma nazev napf. _PVM-123.CFG, kde misto
PVM-123 bude VaSe sériové Cislo), tak se Vam program po kliknuti na volbu Aktivace programu
automaticky sam zaregistruje vé.modulli. Pokud mate program nainstalovan na vice pocitacd, tak
muZete tento soubor s priponou CFG ulozZit prfimo do OZ0O2018P ¢i OZ02018J, kde se po kliknuti na
na volbu Aktivace programu automaticky zaregistruje na kazdém pocitaci. Pokud mate sitovou verzi
programu, staci tento soubor uloZit na sitovy disk do slozky OZ0O2018P ¢i 0Z02018J a kliknout na
volbu Aktivace programu jen z jednoho PC, ktery odblokuje vdechny ostatni v siti.

Pokud mate program ihned zaregistrovan nebo pokud vyberete pfi spusténi volbu NIC, tak se
Vam pfi prvnim spusténi objevi nasledujici nastaveni (pro viceuzivatelske verze se toto nastaveni
objevi az po zadani volby NOVA INSTALACE).

Na této obrazovce je dllezité vyplinit zda jste platci DPH a v jakém prislusném zdariovacim obdobni (M-
mésiéni nebo K-kvartalni). Dale zde vyplinite DIC, adresar pro tisk do souboru pro XML soubory (pozor
— musi pfipadna slozka jiz na disku existovat). Nedoporu¢ujeme nechavat pro vystupy jen disk C:\ bez
uvedené slozky.



| Modifikace programu - program

Jazykova modiﬁkace:[? (0 -> Gesky, 1-> anglicky, ...)

Cinnost programu: [
(pouze hlavni Gcetni)

Platce DPH (AMN): |T
Zdarovaci obdobi: [?

** umozni zadani po&atecnich stavl

v Adresar pro tisk do souboru,
ICO: I 2502041 elektronicka podani XML:
DIC:| [crozoPRINT

Kédovénidatzlr QUKILUW  Oddélovac desetin: I_ (.'nebo"))

I~ Pouzit nové menu (mozno zadat poradi)

V Ucetnictvi | 10 U agendy

v Evidence skladu | 150 za’dejte, zda se
- mav menu

v Zéavazky [ 20 zobrazovat.

¥ Pohledavky [ 20 Cislem potom

¥ Evidence majetku|[ 50 Zzadejte poradi
j zobrazeni

o cakazky e agendy v menu.
¥ Faktury [ 70
v Objednavky [ 80
¥ DPH [ a0
~ Manager [ 50
¥ Pokladna [ 110
v Banka 120

v Kniha jizd 130 Souhlasi

Dalsi volbou je nastaveni Udetnictvi, kde méte zadén rok a obdobi, jaké budete zpracovavat.
V podvojném ucetnictvi mate zde mozZnost nastaveni fiskalniho roku (1. jiny neZ kalendérni). Program
OZO0O automaticky zaznamenava ¢as a datum. Doplriujici podpisy jsou vhodné nejen pro pfispévkové

organizace, které vyZaduji na kazdém dokladu nékolik osob, které musi dany doklad podepsat.
i Modifikace programu - archivace

Zakladni nastaveni |

Disk pro archivaci: I?
Vybér agend |

Disk pro prenos: I?

Adresar pro automatickou archivaci:
[ c:azALOHAFIRMA

Adresar minulych let

l

Ulozit nastaveni |

Ve volbé Archivace nastavite nej¢astéji pouzivany disk pro Obnovu z archivu a disk pro prenos
komunikaci. Pokud chcete, aby program vzdy pfi ukonéeni programu sam automaticky zalohoval
program, doporucujeme doplnit volbu Adresar pro automatickou archivaci, ktery jiz musi v pocitaci
existovat.



|| Obrazovka !I Velikost obrazovky: Barva podkladové plochy:

lmne ]' vybrat dle vzoru |
Pismo |

namichat:
Podklad: | " barva =
Tiskarna | Sl [190 = Eenvend
192 = 3
Internet | | zeiend
Velikost pisma:| 18 = 194 << modra
Zobrazeni prib&hu zpracovani:
|‘_ —— Obrézek bitmapy (pouze *JPG)
zZnak * graficky l P
zrusit zmény | st
ulozit nastaveni |

Na této obrazovce doplrite Velikost obrazovky (dle nastaveni Va$i plochy), abyste méli program
v optimalni velikosti v¢.pisma).

Obrazovka | Zobrazeni menu:
[ Pismo 1 Font (Standard Arial: Font (Standard Courier New):
Comic Sans MS Consolas v
Tiskarna |
Internet | v Bold (tuéné pismo) v Bold (tuéné p{sm?)
v Italic (sklonéné pismo) v Italic (sklonéné pismo)
zrusit zmény |
ulozit nastaveni |

Obrazovka |
E-mail pro zasilani informaci o programu:
piamo__|
Tiskarna
I Pouivatinternet pro nacteni adres: [A | (AN)
[ internet |
zrusit zmény |
ulozit nastaveni I

Pokud mate stalé pripojeni k internetu, tak si zadejte pismeno ,A” do volby PouZzivat internet pro nacteni
adres, ktera Vam umozni lépe pracovat s programu OZO.

V pripadé, Ze mate program OZO pouze pro jednu firmu, tak se Vam objevi tabulka pro nacteni dat
pfedchozich let, kde se je nutné spravné vyplnit rok pfedchozi verze a disk, na kterém je nainstalovana:



Pokud viastnite program OZO — Multiverze, musite si nejdfive zaloZit firmu volbou Nova instalace

Ukoncit program

i3 Vytvoreni nové firmy
Nazev firmy:
I

Zkratka:

e

Ucetnictvi:
" danova evidence (JDM)
' podvojné (PVM)

Souhlasi (ESC —=> konec)

nebo

vytvofit firmu s pfevzetim v8ech dat z pfedchazejiciho roku:

Musite zadat spravny rok a disk, kde se nachazeji VaSe pfedchozi data:



Nacist data z programu verze:

" 0Z0 2000
" 0Z0 2001
" 0Z0 2002
" 0Z0 2003
" 0Z0 2004
" 0Z0 2005
" 0Z0 2006
" 0ZO 2007
" 0ZO 2008

" 0Z0 2009
" 0z0 2010
" 0Z0 2011
" 020 2012
" 00 2013
" 0Z0 2014
" 0Z0 2015
" 0Z0 2016

¢ 0Z0 2017

Data jsou uloZzena na disku: IF

Verze programu pro tGcetnictvi:

(" dariova evidence (JDM)
' podvojné (PVM)

(ESC —= konec)

Prejeme Vam pfijemnou praci s programem OZO 2018

Zpracovani
Novad instalace
Instalace+prevzeti dat
Zruseni instalace
Servisni akce

Nova firma s.r.o.

Stara firma | STFIRMA |DE

Ukonéit program

FIRMU DLE NAZVU

NEZAPOMENTE

11! Po kazdé reinstalaci programu ihned provedte KONTROLU DAT v menu SERVIS !!!
V pripadé jakychkoliv problémi volejte na nase servisni stredisko.

Odblokovani programu provadime azZ po uhrazeni faktury za aktualizaci programu OZO 2018.

Pro spravnou ¢innost EET je NUTNE domluvit se s nasim servisnim stiediskem na jeho
NASTAVENI, které 1ze provést osobni navstévou nebo pres vzdalenou spravu —
prostiednictvim programu TeamViewer (odkaz najdete na www.0zo.cz ).

0Z0 Czech Republic s.r.o., Barvirska 17, 460 01 Liberec 1

Telefonni Cislo: 485 148 503 nebo 603 435 946

| NOVFIRMA|PU



