Prvni instalaci programu OZO pro rok 2017 si v dy m usite zvolit volbu PLNA VERZE PROGRAMU .
Upgrade programu OZO 2017 si m ete stahovat a vdob , kdy jste siji nainstalovali plnou verzi
programu OZO 2017 a pouze ji reinstalujete s datem i islem nov jSi verze.

Program OZO 2017 Vam bude odblokovan po nahldSeni vSech registra nich Udaj z Gvodni
obrazovky programu OZO pi jejim spust ni (e-mailem nebo telefonicky) a po p ipsani Uhrady
poplatku za aktualizaci (zalohové faktury) na nas a et.

Program OZO 2017 sim ete nainstalovat dle ni e uvedenych instrukci.

1. Instalace z e-mailu

Kliknete na p islusny odkaz VaSi verze (podvojné U etnictvi i da ova evidence) uvedeny v e-mailu a
zadejte ULO IT a vlevo vyberte nap . DOKUMENTY

Po ulo eni tohoto souboru si otev ete slo ku DOKUMENTY a dvakrat klikn te na ulo eny soubor
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DALE POSTUPUJTE DLE BODU 3. Pokyny pro spust  ni instala niho programu OZO 2017



2. Instalace z www stranek

Otev ete si naSe internetové stranky www.0zo0.cz
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DALE POSTUPUJTE DLE BODU 3. Pokyny pro spust  ni instala niho programu OZO 2017

Vita Vas privodce instalaci produktu Podvojné Géetnictvi - 0ZO 2017.
Chcete pokracovat?

Ao || Ne |

Pokud Vam program bude hlasit p i instalaci n jaké problémy, doporu ujeme spustit instala ni soubor
JAKO SPRAVCE (pravé tla itko mysi a vybrat Spustit jako spravce)

3. Pokyny pro spust niinstala niho programu OZO 2017

Licen ni smlouva - zadame Souhlasim s podminkami licen ni smlouvy

Informace
Drive nez budete pokracovat, prectéte si prosim pozorné nasledujici dilezité
informace.

Pokracujte v instalaci klepnutim na tladitko Dalsi.

tNSTALACE UCETNICTVI OZOPROROK 2017:

Pred viastni instalac’ progamu se doporucuje vypnout vsed'ny spusbene aplikace
na Vasem poditadi! Pro samotnou instalad programu je potreba alespori 30 MB
volného mista na disku! V pribéhu instalace je nutné neménit (!!!) nabizeny
adresar, ménit Ize pouze disk, na ktery instalujete. Pokud zménite ndzev
adreséare, nanstalovany program se bude chovat jako demoverze. V pfipadé, Zze
instalujete program jiZ do vytvoreného adresére, potvrd‘te reinstalad programu.
Déle je mozné zvolit typ instalace. V UZIVATELSKE je mozné volit instalaci
nékterych soucasti. Z dalsi nabidky je potfeba pozorné vybrat zplsob spousténi
programu. Pokud si nejste jisti, miZete nechat instalovat vechny zastupce a po
vyzkouseni odstranit prebyteéné z plochy Windows. Béhem instalace jsou v
pripadé potreby upraveny systémové soubory AUTOEXEC.NT (cesta "PATH" do
pracovniho adresare programu) a CONFIG.NT (files=200), pfipadné ve starsich
Windows soubory autoexec.bat a config.bat. Tyto hodnoty jsou nezbytné pro v

I<Zpét “ Dalsi > Ilsmmo

Informace - zadame DalSi



Zvolte cilové umisténi
Kam ma byt produkt Podvojné Géetnictvi - OZO 2017 nainstalovan?

Priivodce nainstaluje produkt Podvojné Gcetnictvi - OZO 2017 do nasledujici

. slozky.
Pokracujte klepnutim na tladitko Dalsi. Chcete-li zvolit jinou slozku, klepnéte na tladitko
Prochézet.
chozo2017 | | Prochézet...

Instalace vyZaduje nejméné 52,6 MB volného mista na disku.

| <zpgt || Da&> | | stomo

|

Zde m eme v Prochazet vybrat jiny disk, ale instalace v dy musi jit do rootu disku a jen do slo ky
0Z02017P nebo 0Z02017J (v p ipad , e by program byl instalovan do n jaké dalSi slo ky, tak by
se program choval jako Demoverze)

Zvolte soucasti
Jaké soucasti maji byt nainstalovany?

Zaskrinéte soucasti, které maji byt nainstalovany; soucasti, které se nemaji instalovat,
ponechte nezaskrtnuté. Pokracujte kiepnutim na tladitko Dalsi.

'Pina instalace v
[V Z&kladni program 38,6 MB
Soubory napovédy
Soubor PSC 0,1MB
Podkladové obrazovky pro Windows 14,2MB

Vybrané soucasti vyZaduji nejméné 66,7 MB mista na disku.

| <zpet || pa> | | stomo

Instalované sou asti — zadame DalSi



Vyberte slozku v nabidce Start
Kam mé priivodce instalaci umistit zastupce aplikace?

Prévodce instaladi vytvori zéstupce aplikace v nasledujidi sloZce nabidky
EEm Strt.

Pokracujte klepnutim na tladitko Dalsi. Cheete-li zvolit jinou slozku, klepnéte na tladitko

Prochazet.
ozo 2017] | | Prochazet...

Nazev v nabidce Start — zadame Dalsi

Zvolte dalsi dlohy
Které dalsi Glohy maji byt provedeny?

Zvolte dalsi Glohy, které maji byt provedeny v pribéhu instalace produktu Podvojné
Géetnictvi - 0ZO 2017, a pak pokracujte klepnutim na tladitko Dalsi.

Instalace pro Window 7 - Windows 10 (véetné 64-bit verze)
[] 1nstalace soubord pro EET

Toto nastaveni se zadava pouze p i plné instalaci programu OZO. Pokud mate zakoupen i modul
EET, zvolte i instalaci knihoven pro spravnou funkci p enosu dat EET na Finan ni spravu.



Instalace je pripravena
Priivodce instaladi je nyni pfipraven nainstalovat produkt Podvojné Géetnictvi -
0Z0 2017 na Vas poditac.

Pokracujte v instalaci klepnutim na tladitko Instalovat. Pfejete-i si zménit nékterd
nastaveni instalace, klepnéte na tlaéitko Zpét.

Cilové umisténi: A
C:\0Z02017P
Typ instalace:
PIna instalace
Vybrané soucasti:
Zakladni program
Soubory védy
boarod Lo
Podkladové obrazovky pro Windows

Slozka v nabidce Start: v
<

Instalace je p ipravena — zadame jen Instalovat

Informace
Drive neZ budete pokracovat, prectéte si prosim pozorné nésledujici dlezité
informace.

Pokracujte v instalad klepnutim na tladitko Dalsi.

NA ZAVER INSTALACE: P

Pravé jste Gspésné dokondili nstalaa Ucetnictvi OZO 2017. S instalad programu se
na plose Vasi obrazovky ve Windows vytvorily ikony pro spusténi programu. Dalsi
moznosti spusttnl programu se nachazeji v nabidce Start - Programy - 0ZO 2017.
Zakladni verzi programu je WinOZO 2017. Pokud se Vam DOSova verze programu
0Z0 nespousti nebo ji nelze spustit na celou obrazovku, prectéte si nasledujic
instrukce:

Na plose kiiknete pravym tladitkem mysi na pfislusnou ikonu OZO. Objevi se rdzné
volby, kde vyberete ,Vlastnosti™ a potvrdite levym tladtkem mysi, pak...
- Ve Windows XP si nastavite ;Moznosti" na volbu cela obrazovka a ,Rozvrzeni™,
kde upravite hodnoty .Vyrovnévad pamét' zobrazeni™ i .Velikost okna™ na SIRKA:
80 a VYSKA: 25.
- Pokud mate Wndows 98 za§krtnehe ve vobe .Prog'am Pfi Lkomenl zavn’t ave v

N -

Instalace je provedena — objevi se informace na zav r — zadame DalSi



Privodce instalaci B3

Dokoncuje se instalace produktu
Podvojné ucetnictvi - 0Z0 2017

K dokonceni instalace produktu Podvojné Gcetnictvi - 0ZO
2017 je nezbytné, aby privodce instalad restartoval Vas
podita. Chcete jej nyni restartovat?

(® Ano, chdi nyni restartovat poditaé

(O Ne, podita¢ restartuji pozdé&ji

< Zpét v Dokonéit

P i plné instalaci se nabizi volba pro restartovani po ita e — doporu ujeme — zadame Dokon it

V opera nim systému Windows se Vam vytvo i automaticky ikona pro spust ni programu OZO 2017.

oln
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BWinOzo 2017
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4. Prvni spust ni programu OZO 2017

Po prvnim spust ni programu OZO 2017 je nutné vyplnit Gdaje pro registraci. Pokud mate p edchozi
verzi programu, nabidne se Vam automatické na teni registra nich Gdaj .

Dotaz

9 Nacist nastaveni programu z minulého roku?

Ano | Ne |




Pokud mate ji starsi verzi programu OZO, musite ty to Udaje nastavitru n .

i Registrace 2]

POZOR!'!

Nejprve musite zadat presny nazev a IO organizace.
Zadané udaje jiZ nebude mozné ménit a pro zadanou
organizaci bude provedena registrace. V pripadé
instalace programu najipi pocitac budete muset
zadat vZdy stejny nazev a ICO jako u prvniho pocitace.

Sériové Cislo programu: | PVM-123

(pfidéleno dodavatelem programu, uvedeno na fakture)

Nazev uZivatele (jméno firmy):

|NOV3 firmas.r.o.

IGo: | 11223344

Email pro zasilani informaci o programu:

| nova@firma.cd

(ESC —=> konec) Souhlasi, zadano v poradku

Do pole SERIOVE [SLO PROGRAMU vyplnite Vase p id lené islo programu, které najdete také na

faktu e. Déle vyplnite V&S nazev firmy a VaSe | . VSechny tyto Udaje je pak pot eba nahlasit p i
adosti o odregistrovani programu.

| Registrace =
POZOR'!

Nejprve musite zadat presny nazeva IGO0 organizace.
Zadané (daje jiZnebude mozné ménit a pro zadanou
organizaci bude provedena registrace. V pripadé
instalace programu na jipy' pocita¢ budete muset
zadat vZdy stejny nazev a ICO jako u prvniho pocitace.

Sériové Cislo programu: | PVM-123

(pfidéleno dodavatelem programu, uvedeno na fakture)

Nazev uZivatele (jméno firmy):

INova firma s.r.o.

I€o: | 12345678

Email pro zasilani informaci o programu:
[novd@firma.cz

(ESC —=> konec) Souhlasi, zadano v poradku

Pokud méate zvyrazn no Registrovat PC , je pot eba jej odkliknout, aby se dané islo po ita e uloilo
do registrace.

VSechny uvedené Udaje z obrazovky je pot eba nahlasit firm OZO Czech Republic s.r.0. pro spravné

odblokovani programu OZO. Také m ete pou it volbu TISK, vybrat Sm r vystupu ,do souboru® a

poslat tento soubor na e-mailovou adresu: sw@0z0.cz



= | Kéd uzivatele: =

POZOR'!
VAS PROGRAM NEBYL DOSUD NA TOMTO POCITACI REGISTROVAN
MdzZete proto zadavat pouze datum dokladd v rozmezi

od: [01/11/2016 do:|31/01/2017

Udaje pro registraci programu:

Sériové Cislo: |P""”'123 1¢o: | 123456

Nazev uzivatele:| NOVA FIRMA S.R.0

Kéd uZivatele:

Kéd pocitace:

E-mail pro zasilani informaci o programu:

Provést akci:
[ENIC, spustit programél Zmeénit registraci | Pridat tento pocitac |
Pridat jiny pocitac | Odeslat/ Tisk I Aktivovat program |

Vysv tlivky pro vySe uvedené volby:

NIC, spustit program — m ete pracovat v programu OZO 2017 i bez registrace v rozsahu vyse
uvedeného data

Zm nitregistraci — pokud jste zadali n jaky Gdaj Spatn , touto volbou jej zm nite

Registrovat PC — v p ipad , e je tato volba aktivni, doporu ujeme ji aktivovat (pou ije se u adosti o
registraci pro vice kod po ita )

P idat dalSi PC - pou ijete, pokud méate instalaci na dalSich po ita ich, které chcete ru n p idat

k hromadné &dosti o registraci
Odeslat registraci — zde m ete Udaje pot ebné odeslat p es MS Office i jiného poStovniho klienta,

p ipadn vytisknout
Aktivace programu — zde se program OZO 2017 odblokuje

i Kéd poéitace =

Sériové Cislo: |P4H-123
ICo: |11223344

Nazev uZivatele: Ir OVAFIRMAS.R.O

Registrovat 0S: | © Windows
" DOS

Kéd pocitace: Ibg—99—99—99—99—99

Zapsat pocitac I Konec |

Dosud zadané pocitace:
PCW:25-63-64-55-54-66 (12/12/2013) =]

=

P idat dalSi PC — do pole ,Kéd po ita e“ napiSete islo z jiného PC a zadate ,Zapsat po ita “



i# Odeslani registrace programu @

Odeslat emailem pomoci MS Office Outlook

Odeslat pomoci dal3ich postovnich klientd

Vytisknout

Zrusit, neodesilat

Odeslat registraci — automaticky odeSlete, nebo m ete pouit sv j e-mail nap . na Seznamu, kde
date piloit soubor z programu OZO 2017 — nap . z disku C:\OZ02017P\_PVM-123.TXT (kde misto
PVM-123 bude uvedeno VaSe sériové islo programu), ktery se Vam automaticky vytvo il ve slo ce
0ZO 2017P nebo 0Z02017J. P ipadn musite naSi firm  nahlasit vSechny Udaje z Gvodni
obrazovky, tj. sériové  islo, p esn zadany nazev,| ,kédyuivateleipo ita e.

‘# Registrace (=39

Sériové islo: | py-123

I&o: [11223344

Nazev uiivatele:| NOVA FIRMA S.R.0

Kod uzivatele: |-“uwu“uhu

A_ AR
-14-bb

Kod pocitace: |_—*

wm
wm
o

Registrovat: (¢ Kédem programu

" Aktivacénim kédem
Souhlasi |

Kéd programu: [[p9-99-99-99-99-99 (ESC —> konec)

A Vam p ijde registra ni karta pro program OZO (nebo p i telefonické registraci) vyberete si volbu
Aktivace programu — Registrovat: Kédem programu, kam zapiSete p islusny kéd pro dany po ita
nebo volbu Aktiva nim kdédem, kde m ete zkopirovat informace zt la i p ilohy e-mailu s novou
registraci. Pokud si zkopirujete nami zaslanou p ilohu k registraci ( ma nazev nap . _PVM-123.CFG,
kde misto PVM-123 bude VaSe sériové islo), tak se Vam program po kliknuti na volbu Aktivace
programu automaticky sam zaregistruje v .modul . Pokud mate program nainstalovan na vice
po ita ,tak m ete tento soubor s p iponou CFG uloit p imo do OZ0O2017P i 0Z02017J, kde se
po kliknuti na na volbu Aktivace programu automaticky zaregistruje na ka dém po ita i. Pokud mate
si ovou verzi programu, sta i tento soubor ulo it na si ovy disk do slo ky 0Z02017P i 0zZ02017J a
kliknout na volbu Aktivace programu jen z jednoho PC, ktery odblokuje vSechny ostatni v siti.

Pokud mate program ihned zaregistrovan nebo pokud vyberete p i spust ni volbu NIC, tak se
Vam p i prvnim spust ni objevi nasledujici nastaveni (pro viceu ivatelsk € verze se toto nastaveni
objevi a po zadani volby NOVA INSTALACE).

Na této obrazovce je d le ité vyplnit zda jste platci DPH a v jakém p isluSném zda ovacim obdobni
(M-m si ni nebo K-kvartalni). Dale zde vyplnite DI , adresa pro tisk do souboru pro XML soubory
(pozor — musi p ipadna slo ka ji na disku existovat). Nedoporu ujeme nechavat pro vystupy jen disk
C:\ bez uvedené slo ky.



A Modifikace programu - program (S|

Jazykova modifikace: |T (0 -> Eesky, 1-> anglicky, ...)

Cinnost programu: [
(pouze hlavni Gcetni)

Platce DPH (AN): IT
Zdanovaci obdobi: I?

** umozni zadani pocatecnich stavli

v Adresar pro tisk do souboru,
ICO: | 2502041 elektronicka podani XML:
DIC:| [crozoPRINTY

Kédovénidat:lr (XKWLW Oddélovac desetin: I_ (.'nebo")

I~ Pouzit nové menu (mozno zadat poradi)

v uCetnictvi | 10 U agendy

v Evidence skladu | 150 za'dejte, el
- ma v menu

v Zéavazky [ 2 zobrazovat.

¥ Pohledévky [ 20 Cislem potom

¥ Evidence majetku [ 50 Zadejte poradi
l zobrazeni

Hnay) [ e agendy v menu.
¥ Faktury [ 70
~ Objednavky [ 80
¥ DPH [ a0
~ Manager [ s0
¥ Pokladna [ 110
v Banka 120

v Kniha jizd 130 Souhlasi |

Dalsi volbou je nastaveni U etnictvi, kde mate zadan rok a obdobi, jaké budete zpracovavat.
V podvojném U etnictvi mate zde mo nost nastaveni fiskalniho roku (. jiny ne kalenda ni). Program
0ZO0 automaticky zaznamenava as a datum. Dopl ujici podpisy jsou vhodné nejen pro p isp vkové
organizace, které vy aduji na ka dém dokladu n  kolik osob, které musi dany doklad podepsat.

i Modifikace programu - archivace
Zakladni nastaveni | , -
Disk pro archivaci: |?
Vybér agend |
y 9 Disk pro prenos: IF
Adresar pro automatickou archivaci:
| C:AZALOHAFIRMA
Adresar minulych let
Ulozit nastaveni |

Ve volb Archivace nastavite nej ast ji pouivany disk pro Obnovu z archivu a disk pro p enos
komunikaci. Pokud chcete, aby program vdy p i ukon eni programu sam automaticky zalohoval
program, doporu ujeme doplnit volbu Adresd pro automatickou archivaci, ktery ji musi v po ita i
existovat.



[ Obrazovka || Velikost obrazovky: Barva podkladové plochy:

|mlte j' vybrat dle vzoru I
Pismo |

namichat:
Podk C -
Tiskamna | odkad: r::am ; 190 = cervena
Internet | 192 32 zelenad
Vellkostpisma'l 18 3: 194 << modra
Zobrazeni prib&hu zpracovani:
|(‘ = B Obrézek bitmapy (pouze *JPG)
zZnal * g | S
zrusit zmény | EETT
ulozit nastaveni |

Na této obrazovce dopl te Velikost obrazovky (dle nastaveni Vasi plochy), abyste m li program
v optimalni velikosti v .pisma).

Obrazovka I Zobrazeni menu:
" Pismo i ont (Standard Arial: ont (Standard Courier New):
Comic Sans MS Consolas v
Tiskarna |
Internet | Bold (tuéné pismo) v Bold (tuéné pismo)
Vv Italic (sklonéné pismo) v Italic (sklonéné pismo)
zrusit zmény |
ulozit nastaveni |

Zde si m ete zvolit typ a vlastnosti pisma.

Obrazovka |
E-mail pro zasilani informaci o programu:
piamo__|

Tiskarna |

Poutivatintemet pro nacteni adres: [A (I
[ internet |
zrusit zmény |
ulozit nastaveni |

Pokud mate stalé p ipojeni k internetu, tak si zadejte pismeno ,A* do volby Pou ivat internet pro
na teni adres, ktera Vam umo ni Iépe pracovat s progra mu OZO.

V pipad , e mate program OZO pouze pro jednu firmu, tak se Vam objevi tabulka pro na teni dat

p edchozich let, kde se je nutné spravn vyplnit rok p edchozi verze a disk, na kterém je
nainstalovana:



Pokud vlastnite program OZO — Multiverze, musite si nejd ive zalo it firmu volbou Nova instalace

iR Vytvoreni nové firmy
Nazev firmy:
[

Zkratka:

e

Ucetnictvi:
" dariova evidence (JDM)
' podvojné (PVM)

Souhlasi | (ESC —> konec)

nebo

vytvo it firmu s p evzetim vSech dat z p edchazejiciho roku:

Musite zadat spravny rok a disk, kde se nachazeji VaSe p edchozi data:



P ejeme Vam p ijemnou praci s programem OZO 2017

NEZAPOME TE

Il Po ka dé reinstalaci programu ihned prove te KONTROLU DAT v menu SERVIS !l
V p ipad jakychkoliv problém  volejte na naSe servisni st edisko.

Odblokovani programu provadime a po uhrazeni faktuy za aktualizaci programu OZO 2017.

Pro spravnou innost EET je NUTNE domluvit se s nasim servisnimtsediskem na jeho
NASTAVENI, které Ize provést osobni navstvou nebo p es vzdalenou spravu —
prost ednictvim programu TeamViewer (odkaz najdete na wwwpzo.cz ).
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