Prvni verzi programu OZO pro rok 2014 si v dy musit e zvolit PLNOU VERZI PROGRAMU. Upgrade
programu OZO 2014 si m ete stahovat a vdob , kdy jste si ji nainstalovali plnou verzi program u
0ZO0 2014 a pouze ji reinstalujete s datem i islem nov jSi verze.

Program OZO 2014 Vam bude odblokovan po nahldSeni vSech registra nich Udaj z Gvodni
obrazovky programu OZO pi jejim spust ni (e-mailem nebo telefonicky) a po p ipsani Uhrady
poplatku za aktualizaci (zalohové faktury) na nas a et.

Program OZO 2014 sim ete nainstalovat dle ni e uvedenych instrukci.

1. Instalace z e-mailu

Kliknete na p islusny odkaz VaSi verze (podvojné U etnictvi i da ova evidence) uvedeny v e-mailu a
zadejte ULO IT a vlevo vyberte nap . DOKUMENTY
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j2| | 5| » Knihovny » Dokumenty » v Prohledat: Dokumenty

Usporadat v [&) Oteviit  Sdilets v E-mail  Vypalit  Novaslozka =~ 0 @

¢ Oblibené polozky Knihovna Dokumenty

E o Usporadat podle: Slozka ¥
%1 Naposledy navitiver ~ Zahruje: 2 umisténi

- :Iocha " Nazev polozky ’ Datum zmény Typ Veliki
@ StaZené soubory
4. BrFaxRx 5.4.201310:16 Slozka soubord
&8 Knihovny 1. Corel User Files 4.10.201316:39 Slozka soubord
[3 Dokumenty 1. Ostatni 13.12.201310:25 Slozka soubord
J Hudba .. PDF 412.201314:01 Slozka soubor
&) Obrazky .. PDFfiles 9.7.201310:24 Slozka souborl
B Videa 1. Pozndmkové bloky aplikace OneNote 2.5.201313:57 Slozka souborl
1. SRO 512.20139:13 Slozka souborl
/8 Pocitas Weby 17.6.201313:11 Slozka souborti
@ System (C:) 23] Zdroje dat 210.201313:25 Slozka souborl
s Mistni disk (D:) |ﬁ‘ ozo_pu_2014 001 13.12.201310:25 Aplikace 39

ca Data (E)

s lodeoilee AR DARA L

DALE POSTUPUJTE DLE BODU 3. Pokyny pro spudt  niinstala niho programu OZO 2014

2. Instalace z www stranek

Otev ete si naSe internetové stranky www.0zo0.cz

A @ 020 Czech Republic s.r.0. »... X f oA

[~
v Program OZO v Prodej Hardware  Internetovy obchod Sluzby  Certifikace Kontakty  [plivodni web]

Rubri . 5
& Cenik programu a objednavka @
by Eva Smriova

Novinky a zmény 27 3 Novinky a zmény
Prodej HW Na zacatku minulého tydne jsme rozeslali e-mail viem uZivatelim programu OZO nabidku na aktualizaci programu
Program 0ZO pro rok 2014. Mimo avky obsahuje i popis UleZitéjSich zmén v programu. Ty jsou uvedeny ve zkratce i v

predchozim textu. Pokud nebyl nékomu e-mail dorucen, ma moznost stéhnout si objednavku pfimo zde z internetu:

5 Nabidka ve formatu PDF, véetné objednavky (pro tisk)
Nejno verze programu O Objednavka programu ve formdtu DOC (moZno vyplinit a odeslat e-mailem)
ke stazeni (ze dne 07/10/2013)

Nyni jsme v3ak zprovoznili také rychlej$i a modernéjsi zplisob, kdy Ize zadat objednavku pfimo z nasich stranek:
0Z0 2013 (verze 006) podvojné tcetnictvi Online objednavka
(aktualizace) (239)

. ) ramu zistavaji uz nékolik let stal né. Cenik si mi rohlédn
020 2013 (verze 006) dafiové evidence Ceny programu zustavaji uZ nékolik let stale stejné. Cenik si mizZete prohlédnout zde:

(aktualizace) (103) Cenik programu OZO 2014 - pind verze (novy uzivatel)

0Z0 2013 (verze 006) dafiova evidence (pina Cenik programu 0Z0 2014 — aktualizace

instalace) (49) Mozn4 vahate, zda si program na dal&i rok objednat, jestii novinky v programu vyuZijete. Treba Vam v rozhodovani
0Z0 2013 (verze 006) podvojné Ucetnictvi pomiiZe i to, e jsme do programu zabudovali moZnost okamzitého online sledovani, zda neobchodujete s v
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DALE POSTUPUJTE DLE BODU 3. Pokyny pro spudt  niinstala niho programu OZO 2014

3. Pokyny pro spust niinstala niho programu OZO 2014

Uvod instalace - zadame Dalsi



Licen ni smlouva - zaddme Souhlasim s podminkami licen ni smlouvy

Informace - zadame Dalsi



Zde m eme v Prochazet vybrat jiny disk, ale instalace v dy musi jit do rootu disku a jen do slo ky
0Z02014P nebo ©Z02014J (v p ipad , e by program byl instalovan do n jaké dalSi slo ky, tak by
se program choval jako Demoverze)

Instalované sou asti — zadame Dalsi



Nazev v nabidce Start — zadame Dalsi

Toto nastaveni se zadava pouze p i pIné instalaci programu OZO.

D le ité volby, které se zadavaji pouze p i pIné instalaci programu OZO - pro spravné ozna eni
a vyb rinstalovaného programu je d le ité ozna it V&S opera ni systém a kédovani eStiny programu
0ZO0, které najdete ve starSi verzi programu OZO - Nastaveni - Modifikace programu - Kédovani dat
(K=Kamenicky, L=Latin2, W=Windows 1250 a X=nezadavate adnou diakritiku).



Instalace je p ipravena — zadame jen Instalovat



Instalace je provedena — objevi se informace na zav r — zadame DalSi

P i pIné instalaci se nabizi volba pro restartovani po ita e — doporu ujeme — zadame Dokon it

Pokud se Vam DOSova verze programu OZO nespousti na celou obrazovku, je t eba provést snadné
nastaveni. Na ploSe si mySi najdete p isluSnou ikonu OZO a pou ijete jedno kliknuti pravé ho tla itka
mysSi. Objevi se r zné volby, kde vyberete ,Vlastnosti“ a potvrdite levym tla itkem mysi.

Ve Windows XP si nastavite zalo ku ,Mo nosti* na volbu cel4 obrazovka a zélo ku ,Rozvr eni*
nebo ,Rozlideni*, kde upravite hodnoty ,Vyrovnavaci pam zobrazeni i ,Velikost okna* na Si KA:
80 a VYSKA: 25. Pokud mate Windows 98, zobrazite si ,Vlastnosti® vy3e uvedenym
zp sobem, zaSkrtnete ve volb ,Program“ P i ukon eni zav it a ve volb ,Obrazovka“ — Zp sob
pou iti: celd obrazovka.



Ve Windows Vista, Windows7 (32-bit) Ize program spustit pouze v reimu okna (neni na celé
obrazovce). P esto vS8ak m ete v programu OZO upravit spoust ni s roztahnutim v tSiho okna.
Doporu ujeme data spoust t pouze pro zobrazeni v kédu Latin2 (k6d Kamenicky se neumi v okn
spravn zobrazovat). Pro spravné nastaveni byste m li pou it ikonu OZO, ktera ma v nazvu ikony v
zavorce LatXP (podobn jako ve Windows XP). Ve "Vlastnostech " ikony si v zaloce "Pismo"

nastavite jinou volbu pisma (nap . Lucida Console), m ete pouititu né pismo a velikost zm nite
na 24 nebo 26..

V opera nim systému Windows7, 8 a Vista (64-bit) program OZO pracuje pouze ve WinOzo.



4. Prvni spust ni programu OZO 2014

Po prvnim spust ni programu OZO 2014 je nutné vyplnit Gdaje pro registraci.

Do pole SERIOVE [SLO PROGRAMU vyplnite Vase p id lené islo programu, které najdete také na
faktu e (ni e vidite na naSem p ikladu sér. islo PVM-123). Dale vyplnite Va$ nazev firmy a Vase |
VSechny tyto Udaje je pak pot eba nahlasit p i adosti o odregistrovani programu.



VSechny uvedené Udaje z obrazovky je pot eba nahlasit firm OZO Czech Republic s.r.0. pro spravné
odblokovani programu OZO. Také m ete pou it volbu TISK, vybrat Sm r vystupu ,do souboru“ a
poslat tento soubor na e-mailovou adresu: sw@0z0.cz

Vysv tlivky pro vySe uvedené volby:

NIC, spustit program — m ete pracovat v programu OZO 2014 i bez registrace v rozsahu vyse
uvedeného data

Zm nitregistraci — pokud jste zadali n jaky Gdaj Spatn , touto volbou jej zm nite

Registrovat PC — v p ipad , e je tato volba aktivni, doporu ujeme ji aktivovat (pou ije se u adosti o
registraci pro vice kdd po ita )

P idat dalSi PC - pouijete, pokud mate instalaci na dalSich po ita ich, které chcete ru n p idat
k hromadné adosti o registraci

Odeslat registraci — zde m ete Udaje pot ebné odeslat p es MS Office i jiného poStovniho klienta,
p ipadn vytisknout

Aktivace programu — zde se program OZO 2014 odblokuje

P idat dalSi PC — do pole ,Kdd po ita e“ napiSete islo z jiného PC a zadate ,Zapsat po ita “



Odeslat registraci — automaticky odeSlete, nebo m ete pouit sv j e-mail nap . na Seznamu, kde
date p ilo it soubor z programu OZO 2014 — nap . z disku C:\OZ02014P\ PVM-123.TXT (kde misto
PVM-123 bude uvedeno VaSe sériové islo programu), ktery se Vam automaticky vytvo il ve slo ce
0Z0 2014P nebo ©0Z02014J.

A Vam p ijde registra ni karta pro program OZO (nebo p i telefonické registraci) vyberete si volbu
Aktivace programu — Registrovat: Kédem programu, kam zapiSete p islusny kéd pro dany po ita
nebo volbu Aktiva nim kdédem, kde m ete zkopirovat informace zt la i p ilohy e-mailu s novou
registraci. Pokud si zkopirujete nami zaslanou p ilohu k registraci ( ma nazev nap . _PVM-123.CFG,
kde misto PVM-123 bude VaSe sériové islo), tak se Vam program po kliknuti na volbu Aktivace
programu automaticky sam zaregistruje v .modul . Pokud mate program nainstalovdn na vice
po ita , tak m ete tento soubor s p iponou CFG uloit p imo do OZ0O2014P i 0Z02014J, kde se
po kliknuti na na volbu Aktivace programu automaticky zaregistruje na ka dém po ita i. Pokud mate
si ovou verzi programu, sta i tento soubor ulo it na si ovy disk do slo ky 0Z02014P i 0Z02014J a
kliknout na volbu Aktivace programu jen z jednoho PC, ktery odblokuje vSechny ostatni v siti.



Pokud mate program ihned zaregistrovan nebo pokud vyberete p i spusSt ni volbu NIC, tak se Vam p i
prvnim spust ni objevi nasledujici nastaveni (pro viceu ivatelsk € verze se toto nastaveni objevi a po
zadani volby NOVA INSTALACE).

Na této obrazovce je d le ité vyplnit zda jste platci DPH a v jakém p isluSném zda ovacim obdobni
(M-m si ni nebo K-kvartalni). Dale zde vyplnite DI , adresa pro tisk do souboru pro XML soubory
(pozor — musi p ipadna slo ka ji na disku existovat). Nedoporu ujeme nechavat pro vystupy jen disk
C:\ bez uvedené slo ky. Déle je d le ité mit nastavenou spravnou eStinu — kddovani dat. Pokud jste
jeSt s programem OZO nepracovali, doporu ujeme zadat pismeno L-latin2. Pokud pou ivate
program OZO ji vice let, podivejte se v p edchozi verzi programu OZO, jaké pismeno pro Kédovani
dat mate nastaveno (menu Nastaveni — Modifikace programu — Program).

Dalsi volbou je nastaveni U etnictvi, kde mate zadan rok a obdobi, jaké budete zpracovavat.
V podvojném U etnictvi mate zde mo nost nastaveni fiskalniho roku (. jiny ne kalenda ni). Program
0ZO0 automaticky zaznamenava as a datum. Dopl ujici podpisy jsou vhodné nejen pro p isp vkové
organizace, které vy aduji na ka dém dokladu n  kolik osob, které musi dany doklad podepsat.



Ve volb Archivace nastavite nej ast ji pouivany disk pro Obnovu z archivu a disk pro p enos
komunikaci. Pokud chcete, aby program vdy p i ukon eni programu sam automaticky zalohoval

program, doporu ujeme doplnit volbu Adresa pro automatickou archivaci, ktery ji musi v po ita i
existovat.

Na této obrazovce dopl te Velikost obrazovky (dle nastaveni Vasi plochy), abyste m Ii program
v optimalni velikosti v .pisma).

Pokud mate stalé p ipojeni k internetu, tak si zadejte pismeno ,A" do volby Pou ivat internet pro
na teni adres, ktera Vam umo ni |épe pracovat s progra mu OZO.



Pokud mate program OZO pouze pro jednu firmu, tak se Vam objevi tabulka pro na teni dat
p edchozich let, kde se je nutné spravn vyplnit rok p edchozi verze a disk, na kterém je
nainstalovana:

Pokud vlastnite program OZO — Multiverze, musite si nejd ive zalo it firmu volbou Nova instalace

nebo

vytvo it firmu s p evzetim vSech dat z p edchazejiciho roku:



Musite zadat spravny rok a disk, kde se nachazeji VaSe p edchozi data:

P ejeme Vam p ijemnou préaci s programem OZO 2014

NEZAPOME TE

Il Po ka dé reinstalaci programu ihned prove te KONTROLU DAT v menu SERVIS !l
V p ipad jakychkoliv problém  volejte na naSe servisni st  edisko.
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